Aktuellt ~ Om SVK ~

i A kemmenttlISVenskaVorste kb en

Annonser/Erbjudanden ~

Kurser/Traning ~ Program ~ Lokalavdelningar ~

Resultat ~ Logga in

Sa héar ser det ut nar du gar in pa vorsteh.se/. Nu nar du ar lokal webansvarig sa har vi andrat din behorighet sa att du kan se
redigeringsmenyn och gora andringar och tillagg. Denna information ar en dversikt for hur du ska arbeta med hemsidan.

Klicka p& ”Logga in” da ser ni den héar bilden. Skrivin Da ser du den har bilden med ditt Valj sedan din lokalavdelning i
ditt anvandarnamn och l6senord sa ar du inne som  namn toppmenyn
Lokala administrator

Marten Berg

Lokalavdelningar ~ Raser ~

Loggain

Skapanyttkonto ~ Loggain  Begdr nytt[6senord

E-post *

Lésenord *

Visa Ads Redigera Genvagar

Fullstandigt namn: Marten Berg

E-post

Plaintext email only
Nej

Medlemsuppgifter

Marten

Berg

Medlemsnummer: -

Ar medlem i Svenska Vorstheklubben: Ja
Utlandsk medlem: Nej

SVK Mellansvenska

SVK Bottenviken

SVK Gotland

SVK Jéamtland-Vasternorrland
SVK Malmfalten

SVK Mellansvenska

SVK Smaland-Ostergétland
SVK Sédra

SVK Vasterbotten

SVK Vastsvenska

SVK Ostra

Nu ar du pa din Lokalavdelnings forstasida med den mall vi har lagt upp i forvag. Har visas SVK Mellansvenska

Lagg till innehall
Lagg till nytt innehallidenna

Hem  Omoss~  Funktiondrer v Program v  Kurser/Traning  Dokument~  Arkiv ~

lokalavdelning.

Lagg till personer

SVK Mella nsvenska Lagg till gruppmedlemmar.
Administrera innehall lokalavdelning
Visa Redigera Grupp Devel Hantera innehall i denna lokalavdelning
Menyer

Administrera lokalavdelningens menyer.

Aktuellt Personer

s Bl

Till hoger finns alla menyer (grona menyrader), du behdver for att andra och lagga till menyer, artiklar, sidor, bildspel etc.


http://vorsteh.se/

Vi borjar med Aktuellt s3 du kan dndra och lagga till nyhetsinnehall pa forstasidan. Klicka pa rubriken i artikeln (1) sa kommer du till
sjalva texten. Klicka pa Redigera (2). Nu kan du dndra Titel, Sammanfattning (den korta text som syns i rutan pa forstasidan) och
Brodtexten som syns i artikeln ndr man pekar pa rubriken (3).

Aktuellt Ny champion? Redigera Aktuellt Ny champic

Ny champion? (Aktuellt) har uppdaterats. Visa Redigera Versioner Devel

Titel *
rsioner Devel Ny champion?
Skrivet avmarTen Berg tors, 2019-01-24 10:31

Sammanfattning(D6lj sammanfattning)

2019-01-24

ANSOKAN SVENSKT ELLER NORDISKT CHAMPIONAT
Application for the title Swedish or Nordic champlon

SVK Mg

Kalla | 6o = s :
Ha champion under 2018? Grattis! B ‘ = w | Q b3 L
For gistreras i din hunds stambok och Svenska LB TS alixae T ‘ == 2 99 E
Kennelk ns Hunddata méaste du anscka om TS BT I | A @52 o

O i S U s i

championatet hos Svenska Kennelklubben. Se vidare
information pa SKKs hemsida: For att fa titeln maste du ans6ka om championatet hos SKK
https://www.skk.se/utstallning/tips-och-rad/championat-

titlar/championat....

| CHABPYRATTYP 715E GF NPV Wit e o St st e w5 e 8 . ot o et |
Yupn Waem ey ] .~ |l
ANSOKAN SVENSKT ELLER NORDISKT C Brédtext
e Application for the title Swedish or Nord
| B Kaia || B ® &% Q by =
SVK Mellansvenska ; |B I U s |x x|L]|l:= £ 9 w|[s
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y champion .
F.. tt o L. o t d e k o Ruing; aat Har din hund blivit champion under 20187 Grattis!
ora maste du ansoka om Ve Dl o el For att titeln ska registreras i din hunds stambok
S — N N—— Kennelklubbens Hunddata méste du anséka ol S
cha 1 os SKK Ligg till ny kommentar Svenska Kennelklubben. Se vidare information B
https://iwww.skk.se/utstallning/tips-och-rad/champ

titlar/championat-ansokan/.
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Teckenf... - || Typsnitt ~| St. ~| A- @-| 3% H|

| menyn ser du vad du kan géra med texten. Det fungerar ungefar som i Word. OBS! forsok att anvanda Rubrikmenyn (dar det star
Normal for vanlig text) for att fa bra rubriker.

Vill du se battre nar du redigerar kan du bara klicka pa 52 i Klicka igen fér normallage

Den roda markeringen i brodtexten syns nar man lagger in spalter sa att texten inte blir for bred. Gor sa har. Stall dig ovanfor texten
och klicka pa overst till hoger i menyn.

Valj det antal spalter du vill ha. Da syns det roda faltet. Sedan kan du bara klippa ut text och klistra in i rutorna sa att texten fordelas
som du vill ha det. Det réda syns inte i normallage.

BILD - Vill du ldgga in en bild i Aktuelltartikeln. Ga till Lagg till ny fil. Lagg till ny fil

valj filer Ingen fil har valts

Valj fil fran din harddisk och tryck Ladda upp.

Y . . . g . . ® Ladda upp
OBS! klistra inte in bilder i Aktuelltartiklar da de inte anpassas till rutorna pa
forstasidan © Mer information

Nar du klar med redigeringen och lagt in bilder. Ga till Spara langst ned pa sidan. =~

Nu ar det klart och syns pa startsidan. Vill du ta bort hela artikeln sa véljer du
Radera




Vill du lagga in en ny Aktuelltartikel gar du till Lagg till innehall i adminmenyn

och valjer Aktuellt.

@ Aktuellt

Anvand aktuellt for tidskansligt i

Sedan redigerar du en ny artikel precis pa samma satt som ovan.

Nu kan du borja lagga in material. Enklast ar att borja med Funktionarer. Jag har lagt in Styrelsen i alla mallar, men det kan vara
fel sa gd in pa den sidan och kontrollera. Klicka Redigera och dandra sa att det blir ratt.

Nu ar det dags for nya sidor!

Nu kan du lagga in en ny undermeny och texter for t.ex.
Kommittéer.

Ga till Lagg till innehall i adminmenyn. Klicka pa
Lokalavdelning sida.

Skriv in Titel t.ex. Kommittéer. Sedan kan du kopiera text och
bilder fran gamla hemsidan och klistra in under Brodtext.

OBS! anvand helst mallrubrikernal

Klicka sedan pa rutan Ange menylank langre ned. Kommittéer
kommer att sta i dversta rutan.

Valj Funktionarer i Ovanliggande val sa att den kommer under
ratt huvudmeny och vikt for att ange vilken ordning menyerna
ska komma

Sparal

Nu syns bade menyn och sidan.

Hem Om oss v Funktionarer ~ Program ~ Kurser/Tréning Introduktion for nybdrjare

Styrelsen

SVK Mellan Kommitéer

Skapa Lokalavdelning sida

Titel *

Kommittéer

Brodtext(Redigera sammanfattning)
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Ange en menylank
Titel pa menyldnken

Kommittéer

Beskrivning

Ovanliggande val

-- Funktionarer

Vikt

0

Vill du ha en ny rad i huvudmenyn valjer du bara din lokalavdelning i Ovanliggande val.

Du kan @ndra och flytta menyer under Adminfliken Menyer

3

Dokument ~
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Nu kan du bara gora pa samma satt for allt innehall pa er gamla hemsida och flytta 6ver eller uppdatera material. Lagga det
under ratt meny och lagga till ev. nya huvudmenyer och sa manga undermenyer du vill.

OBS! ha inte for manga menyer i huvudmenyn. Da kan det se rorigt ut och vara svart att lasa pa mindre enheter.

Det ar lite jobb, men nar det ar gjort finns vi alla pa en gemensam plattform.

Da kan ni be om ev. hjalp eller samarbeta mellan lokalavdelningarna eftersom alla har samma system.




BILDSPELET — ni vill sakert andra och lagga in egna bilder. Ga till Administrera innehall i Adminmenyn. Da ser du allt ditt innehall

under denna meny

Titel Typ Forfattare

Bildspel v

Ange en kommaseparerad lista med anvandarnamn.

Valj Bildspel i rubriken Typ. Klicka Verkstall.

Nu ser du Titel pa bilderna i bildspelet som ar din lokalavdelnings namn
1 och 2. Detta har vi lagt in for alla, men det ska naturligtvis anpassas till
er lokalavdelning.

Klicka pa Redigera for den bild du vill andra. Da far du upp denna bild
Ta bort den gamla bilden och ladda upp en ny fran din harddisk.

Spara — nu syns den nya bilden i bildspelet pa forsta sidan

Publicerad

-Alla - v

VERKSTALL

[] Titel

|:| Mellansvenska 1

|:| Mellansvenska 2

Redigera Bildspel Mellar

Visa Redigera Devel
Beskrivning (visas endast for admin) *
Mellansvenska 1

Bild *

i" ) MSVK 1 logga.jpg €ZETD
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i Tabort

. Titel
LANKAR — sa har gor du om du vill lagga in en lank till -

PDF, dokument eller en e-postadress.

Brodtext (Redigera sammanfattning)

o . e . o Ka a [.‘
Nar du star i dokumentets brodtext klicka pa symbolen : =

Teckenf.. ~ = Typsnitt

Lank

@
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Lankinformation Mal

da ser du menyn till hoger.

Lanktyp
URL

Protokoll URL

Klicka pa Bladdra pa server.

<>

http:// 4

Bladdra pa server




D4 ser du detta O O

Klicka pa Ladda upp ® Inte sdker | vorsteh.bal

g Ladda upp D Miniatyrbilder

@ Navigering

= ) <rot>
LJMSVK
Da ser du detta Ladda upp il x
Fil
Klicka pa Valj fil fran din harddisk dar du sparat (Véu‘ fil_Ingen fil har valts

dokumentet.
Skapa miniatyrbilder

. . __ten (90x90)
Dubbelklicka pa dokumentet sa dyker det upp

. __edium (120x120)
I rutan.

_lor (180x180)

Klicka pa Ladda upp & Ladda upp

m A ree

Nu ar dokumentet sparat i ert arkiv och du ser dokumentet som en blamarkerad rad i Lokalavdelningens arkiv.
Dubbelklicka pa den bla linjen sa kommer adressen till dokumentet upp i lanken.

Klicka OK sa kommer lanken i texten.

Vill du byta namn pa lanken kan du bara skriva 6éver den gréna texten med den text du vill ha.

OBS! — du maste skriva nya namnet inom den gréna texten och radera bokstaverna pa sidan. Annars férsvinner lanken. Tryck
tillbakapil i menyn om det blev fel.

OBS! — om du ska lagga in en e-post klickar du Lanktyp i férsta menyn, scrolla ner och valj E-post. Klistra in adressen. Tryck OK.

Vi har dopt om alla mailadresslankar till e-post (rekommenderat namn fran Sprakradet) eftersom det finns de som dammsuger
natet efter mailadresser.



Du kan ocksa lagga in en ny meny pa ett annat satt.

Titel pa menylanken
Da gor du sa har. Klicka pa Menyer i din adminmeny. Klicka pa Visa lankar. Da

Kommittéer
ser du alla menyer.

Texten som skall anvandas for denna
Klicka pa Lagg till lank. Da ser du den har bilden till hoger.

Sokva
Skriv Titel pa menylank t.ex. Kommittéer. Under Sokvag skriv <front>. Det g
betyder att du inte valt, men lagger till det senare. <front>

Klicka for rutan Visa som utfalld.
<front>

Vikt kan du fylla i senare. Det anger i vilken ordning menyerna kommer. 0
kommer forst, 1 nedanfor osv. -1 kommer da fore 0. Pa det viset kan du placera
menyerna i den ordning du vill.

Ovanliggande lank

Viktigt! Nu ska du valja Ovanliggande lank. Eftersom du vill ha Kommittéer som v <Mellansvenska meny>

undermeny under Funktionarer valjer du den som Ovanliggande lank. -~ Hem
M oss a des:
Med Vikt avgor du sedan i vilken ordning undermenyerna ska komma. Spara! ---=- Vélkommen till SVK
= Hbens-historia
Vill du skapa en ny rubrik i huvudmenyn valjer du din lokalavdelning som o
Ovanliggande lank. e [T )
d storr

---- Resultatansvariga

---- Lokala kontaktpersoner
---- Domare

---- Provledare

---- Webredaktion

-- Program

---- Aktiviteter

Nar du sedan ska koppla en ny sida till den meny du lagt in gar du till Lagg till innehall och Lokalavdelning sida. Du skriver Titel
och Brodtext, samt lagger in ev. bilder.

OBS! kryssa inte for rutan Ange en menylank
Nar du ar klar och har sparat sidan sa ska du kopiera adressen

OBS! Ga upp till adressfaltet och kopiera det som star dar

® y- Valkommen till SVK Mellansver X +

& C @ Inte saker | vorsteh.balderhosting.se/valkommen-till-svk-mellansvenska

Ga nu tillbaka till Adminmenyn och valj Menyer/Visa lankar. Dar ser du dina nya meny, t.ex. Kommittéer

Klicka pa redigera. | Sokvag star <front>. Ta bort det och klistra in adressen fran den sida du just skapat.
Spara.

Ga tillbaka till forstasidan och kolla att menyn ligger dar den ska och att du kommer till ratt sida nar du klickar pa den.



Administrera innehall — klicka pa den lanken och valj Alla under Typ. Nu ser du alla artiklar och sidor du lagt in pa hemsidan. Du
kan enkelt klicka pa Redigera och dandra texten eller radera nagot som blivit inaktuellt.

Titel Typ
-Alla- =
Publicerad
Funktioner

- Vélj en funktion - §

Forfattare

Jaktprovsdomare m Enkel sida
Kommitéer [y Enkel sida
Resultatansvariga m Enkel sida
Dokument m Lokalavdelning sida

Marten Berg 2019-02-20 10:42 redigera radera
Marten Berg Ja 2019-02-20 10:41 redigera radera
Marten Berg Ja 2019-02-20 10:40 redigera radera
Marten Berg Ja 2019-02-20 10:36 redigera radera

OBS! om du andrar i Titel pa en gammal artikel sa skapas en ny sokvag. Da maste du kopiera den nya adressen efter att du
sparat. Ga sedan till Menyer och Redigerar den meny som visade till den sida du just andrat. Klistra in den nya adressen i Sokvag
sa fungerar det. Har du glomt det kan du ga till Administrera innehall, leta reda pa den nya sidan, 6ppna och kopiera adressen

och ga till Meny.

Lagg till innehall

Lagg till nytt innehall i denna lokalavdelning.
Lagg till personer

Lagg till gruppmedlemmar.

Administrera innehall lokalavdelning
Hantera innehall i denna lokalavdelning
Menyer

Administrera lokalavdelningens menyer.
Personer

Hantera gruppmedlemmarna.

Lagg till innehall

Lagg till nytt innehall i denna lokalavdelning.
Lagg till personer

Lagg till gruppmedlemmar.

Administrera innehall lokalavdelning
Hantera innehall i denna lokalavdelning
Menyer

Administrera lokalavdelningens menyer.
Personer

Hantera gruppmedlemmarna.

Vill du lagga till en ny person som administrator for den lokala sidan klickar du pa
Lagg till person.

MEN du maste forst ha skickat uppgifter om personen till nagon i SVKs
webbredaktion sa att de kan registrera den personen i systemet.

Du maste sanda féljande information:
- Namn

- Mailadress

- Mobilnummer

- Medlemsnummer i SVK

- Lokalavdelning

Da far du tillbaka ett mail med personens anvandarnamn och I6senord for att
komma in

Du lagger in anvandarnamnet (kommer upp i menyn nar personen ar inlagd) och
kryssar for rutan administrator lokalavdelning. Nu kan den nye logga in och jobba
med sidan.

Personer visar alla som ar registrerade som administratorer i din Lokalavdelning.
Dar man man ta bort en person eller ta dndra pa administratorsrollen.



